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Ansprechpartner 
Bianca Fröhlich 
Kontakt 
biancafroehlich@vorlage.de

[bookmark: Anschrift]Frau Bianca Fröhlich | Vorlagenstraße 1 | 12345 Vorlage  Herr Oliver Glücklich  
Musterstraße 1 
98765 Musterstadt  

  Musterstadt, den XX.XX.20XX
[bookmark: Text1]Betriebskostenabrechnung 2023

Ihre Daten
[bookmark: Text7]Bezeichnung der Einheit 						        			              Wohnung
[bookmark: Text6]Etage / Lage 									              	      1. Stock rechts
[bookmark: Text5]Adresse der Einheit 				     		        	Musterstraße 1, 98765 Musterstadt
[bookmark: Text4]Datum der Abrechnungserstellung 					     			            01.12.2024
[bookmark: Text3]Abrechnungszeitraum 					          		                    01.01.2023 – 31.12.2023
[bookmark: Text2]Nutzungszeitraum 			          			       (365/365 Tage) 01.01.2023 – 31.12.2023

Ihre Abrechnung

[bookmark: Text8]Gesamtkosten 								    		            1.395, 56 €
[bookmark: Text9]Betriebskosten-Vorauszahlung 						    		             1.400,00 €
[bookmark: Text10]Heizkosten-Vorauszahlung 						        			550,00 €
[bookmark: Text11]Guthaben / Nachforderung						         			554,44 €

[bookmark: Text12]Sehr geehrter Herr Glücklich,

anbei erhalten Sie Ihre Betriebskostenabrechnung für den oben genannten Zeitraum. Die genaue Aufteilung der Gesamtkosten können Sie den folgenden Seiten entnehmen. 

[bookmark: Text17]Das Guthaben überweise ich/überweisen wir umgehend auf das mir/uns bekannte Konto.  
Alternativ (bei Nachzahlung)
[bookmark: Text16]Die Nachzahlung überweisen Sie bitte innerhalb von xx Tagen auf das folgende Konto: 

[bookmark: Text13]Bianca Fröhlich
[bookmark: Text14]IBAN: DE12345678912345673322

[bookmark: Text19]Haben Sie mir/uns eine Einzugsermächtigung erteilt, wird der Betrag mit der nächsten fälligen Mietzahlung von Ihrem Konto abgebucht.

Für Rückfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen
[bookmark: Text15]Bianca Fröhlich
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